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Assistente Administrativo I 
Setembro 2022 - atual 
Femme - Laboratório da Mulher - São Paulo 

Suporte financeiro, com emissão de notas fiscais e pesquisas em geral; 
Cálculo de impostos e retenções; 
Pendências; 
Controle de entregas de contas médicas de convênios; 
Conferência de emissão de NF ś prefeitura x sistema Protheus; 
Suporte para o setor contabilidade, financeiro e recepção; 
Faturamento de contas médicas; 

Auxiliar Administrativo I 
Setembro 2020 - Setembro 2022 
Femme - Laboratório da Mulher - São Paulo 

Controle de chegada de malotes; 
Controle de pendências; 
Manutenção de planilha de pendências; 
Conferência de malote; 

Jovem Aprendiz Administrativo 
Setembro 2019 - Agosto 2020 
Femme - Laboratório da Mulher - São Paulo 

Conferência de guias físicas; 
Anexar pedidos médicos com as respectivas guias; 

Técnologo: Análise e Desenvolvimento de Sistemas (em andamento)
Janeiro 2024 – Agosto 2026 (previsão) 
Universidade Nove de Julho (UNINOVE) – São Paulo 

Profissional em transição para a área de Tecnologia da Informação, com mais de 5 anos de experiência no
mercado, principalmente em funções administrativas. Busco uma primeira oportunidade como estagiário ou
colaborador fixo na área de TI, onde possa aplicar meus conhecimentos e contribuir para o desenvolvimento
da empresa. Possuo habilidades em manutenção de sistemas, gerenciamento de bancos de dados,
desenvolvimento de planilhas, manipulação de arquivos XML e programação em Java, Python, C# e C, além
de experiência em atendimento ao cliente e suporte técnico. 

São Paulo - SP 
(19) 98409-1053 | gustavomarinhosom@gmail.com 

 github.com/mar1nho | linkedin.com/in/m4rinhodev

Proficiência no uso do pacote Office: 
Word avançado, PowerPoint intermediário, Excel intermediário

Linguagens de Programação:
Java, Python, C, Git 

Banco de Dados: 
SQL (Postgre, MariaDB, MySQL, SQLite)

Outra habilidades:
Pensamento analítico e resolução de problemas 
Raciocínio lógico e adaptabilidade, capacidade lógica
Focado e com alta capacidade para trabalho em equipe
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